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PORTARIA N° 59, DE 11 DE AGOSTO DE 2025.

Publicado no 4trio desta casa de leis,
inj confoymidade. comoartigo84da  Estabelece a rotina administrativa para solicitagéo,
& Orgahica Municipal. instrugéo, andlise e decisao sobre a participagio de
© servidores da Camara Municipal de Rio Novo do Sul
Em..... N ----- /Of ..... /.@20"2 . em cursos, treinamentos e eventos correlatos, com

W A %O\V\W‘ﬂk ou sem concessao de diarias, na forma da Lei n°
B A A ; 990, de 22 de agosto de 2023.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE RIO NOVO DO SUL, no uso de suas
atribuigdes legais e regimentais e com fundamento na Lei n° 990, de 22 de agosto de 2023
c/c a Lei 14.133/21, RESOLVE:

DISPOSICOES PRELIMINARES
Art. 1° Esta Portaria estabelece o procedimento administrativo para requerimento,
instrucdo, andlise e decisdo de participacdo de servidores da Camara Municipal de Rio
Novo do Sul em cursos, treinamentos, seminarios, congressos, oficinas, estagios e outros
eventos de capacitacdo profissional, com ou sem concesséo de diarias e passagens, nos
termos da Lei n° 990, de 22 de agosto de 2023.

§ 1° Para fins desta Portaria, considera-se servidor todo agente publico em efetivo
exercicio na Camara Municipal de Rio Novo do Sul, independentemente do vinculo
funcional.

§ 2° O disposto nesta Portaria aplica-se exclusivamente aos servidores; aos vereadores
continuam a aplicar-se as regras proprias da Lei n° 990, de 2023, e demais atos

pertinentes.

DO REQUERIMENTO
Art. 2° O requerimento de participagdo em cursos, treinamentos, seminarios, congressos,
oficinas, estagios e outros eventos de capacitagdo profissional &€ pessoal e devera ser
elaborado e assinado, exclusivamente, pelo servidor interessado, vedada a apresentacao
por terceiros.

§ 1° O requerimento serd formalizado mediante a apresentacdo de requerimento
direcionado ao Presidente da Camara Municipal, acompanhado dos seguintes
documentos:

| - DFO - Documento de Formalizagdo de Demanda, assinatura individual do requente;
Il - ETP - Estudo Técnico Preliminar, assinatura do agente de contratagao;

Il - TR - Termo de Referéncia, assinatura do agente de contratacdo com aprovacéo do
gestor;

IV - Documentos da empresa fornecedora do servigo, nos termos da Lei 14.133/21.
§ 2° O requerimento devera ser protocolado com a antecedéncia minima de:

I - 5 (cinco) dias Uteis, para deslocamentos dentro do Estado;
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I — 30 (trinta) dias Gteis, para deslocamentos fora do Estado; e

Il — 30 (trinta) dias Uteis, quando houver solicitacdo de aquisicdo de passagens pela
Camara ou pagamento de taxa de inscrigdo.

§ 3° Em carater excepcional, o Presidente podera admitir a redugao dos prazos do § 2°,
desde que devidamente motivado o interesse publico e preservada a possibilidade de
instrucao regular do processo.

§ 4° Havendo custo de inscricdo, o servidor devera indicar o valor, devendo a Ce_“zmara,
quando autorizado pelo gestor, providenciar o pagamento direto ao organizador,
observadas as normas or¢camentarias e financeiras.

Art. 3° O requerimento de aquisicdo de passagens aérea, quando' for o transporte mais
vantajoso a administrag&o, deverd ser instruido através de requerimento elaborado pelo
servidor interessado, contendo, no minimo:

| - Detalhamento do deslocamento - dados do trecho de ida e de volta; classe tarifaria;
bagagem e providéncias administrativas;

Il - Justificativa da solicitacéo;

Il - Fundamentacédo legal;

IV - Documentacéo de suporte - Programacao e/ou cronograma oficial do evento e quadro
comparativo de custo entre transporte aéreo e terrestre (carro oficial).

Art. 4° O requerimento de di4ria devera apresentado mediante requerimento individual do
servidor interessado contendo o anexo do “Formulario de Pedido de Concessao de Diarias”
constante do Anexo Il da Lei n° 990, de 2023, complementado, quando couber, pelas
informages e documentos previstos nesta Portaria e na Lei 14.1 33/2021.

I - Declaragao de inexisténcia de Relatério de Viagem pendente de apresentacao relativo a
deslocamentos anteriores, nos termos dos arts. 8° e 9° da Lei n° 990, de 2023 e

I- outrgg informacdes ou documentos da pessoa juridica ou do servidor que se mostrarem
necessarios a adequada instrugao do pedido.

§ 1° A falta de 9ualque_r dos elementos previstos neste artigo podera ensejar diligéncia para
complementacao ou o indeferimento do requerimento, a juizo do Presidente.

DA INSTRUGAO E DO TRAMITE
Art. 5° Autuado o requerimento de que tratam os artigos 2°, 3° e 4°

ynidaqe administrativa competente registrard o processo, conferi
- juntara, quando couber:

desta Portaria, a
ra a documentagio e

| - informacao sobre disponibilidade orcamentaria; e

Il - informac&o sobre a existéncia de vei icial di
0 sol culo oficial disponivel para o
observado o principio da economicidade. P P deslocamento
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Art. 6° Compete ao Presidente decidir sobre a oportunidade e a convemé.ncia do
afastamento e da concess8o de diarias e passagens, nos termos do art. 3° da Lein 990,
de 2023, podendo, a seu criterio, indeferir o pedido quandq‘néo atendidos o interesse
publico, a pertinéncia tematica, a economicidade ou a disponibilidade orgamentaria.

§ 1° O Presidente podera solicitar, previamente a decisao, manifes}ac;éq d’a Procuradoria
Juridica sobre a conformidade legal do pedido, observada a legislacao aplicavel.

§ 2° A Procuradoria Juridica analisara 0os processos que Ihe fqrem _submptigios pelo
Presidente, emitindo parecer juridico no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, salvo
complexidade que justifique prazo diverso, a ser motivado.

§ 3° Deferido o pedido, a diretoria administrativa através do setor contébil/tesour_aria
competente adotara as providéncias necessarias ao pagamento das diarias e/ou aquisicao
de passagens, conforme autorizado.

DO PAGAMENTO E DAS HIPOTESES ESPECIAIS
Art. 6° As diarias poderao ser pagas antecipadamente ou apds a realizacao da viagem,
mediante requerimento assinado pelo interessado e autorizagao do Presidente, nos termos
do art. 7° da Lei n® 990, de 2023.

§ 1° Se, por qualquer motivo, ndo houver liberagéo antecipada do numerario, o reembolso
posterior podera ser realizado ap6s apresentacéo do Relatério de Viagem, nos termos do §
2° do art. 7° da Lei n°® 990, de 2023.

§ 2° A utilizagdo de veiculo proprio somente sera admitida com justificativa prévia e
especifica, langada no requerimento e autorizada pelo Presidente, hipétese em que sera
concedido o adicional de 1 (uma) diaria sem pernoite, conforme o art. 10 da Lei n° 990, de
2023, observado o principio da economicidade e a preferéncia pelo uso de veiculo oficial.

§ 3° Quando o deslocamento ocorrer para cidades contiguas ou sem pernoite, observar-se-

a, quanto aos valores de diarias, o disposto nos §§ 1° a 3° do art. 4° da Lei n° 990, de
2023.

) DA PRESTAGCAO DE CONTAS E DAS VEDAGOES
Art. 7° E obrigatéria a apresentagéo nos autos do requerimento de diaria, pelo servidor, em
até 7 (sete) dias Uteis apds o retorno, do Relatério de Viagem, conforme modelo do Anexo
lll da Lei n° 990, de 2023, acompanhado de cartdo de embarque (linhas aéreas), atestado
ou certificado de frequéncia que comprove a participagcéo no evento que motivou a viagem
ou de outro documento idéneo que comprove a presenga no destino. '

§ 1° O nao atendimento ao disposto no caput implicard o impedimento de novas

auggrizgc;bes até a regularizagdo e poderd ensejar as medidas de responsabilizagio
cabiveis. '

§ 2° O servidor que receber diarias e ndo se afastar do Municipi : i
vidor qu , _ plo, por qualquer motivo,

d;averé res?tun-las integralmente no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, nos termgs dg § 3°do art

7° da Lei n° 990, de 2023, sem prejuizo de outras providéncias administrativas. -

ovo do Sul - Edificio Francisco Jorge da Siiva - Rua
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Arl 8° Nao sera autorizada nova viagem ou liberagao _
tiver apresentado o Relatorio de Viagem relativo a deslocamento anteriormente

empreendido, na forma do art. 8° da Lei n° 990, de 2023.

de numerério quando o servidor ndo

At 9° Havendo aquisicho de passagens aereas e ndo sendo possivel a viagem pelo
servidor requerente na data programada, em qualquer hipétese, os valores despendidos
pela administragao com a compra dos bilhetes de passagens aéreas seréo descontados no

contracheque do servidor no més imediatamente posterior ao do consumo.

Art. 10 Fica vedado o reembolso de quaisquer despesas pessoais realizadas por agentes
publicos sem prévia e expressa previsdo legal, inclusive aquelas sem respaldo em

procedimento administrativo regular.

§ 1° Incluem-se na vedagéo de que trata 0 caput, sem prejuizo de outras hipbteses, as
despesas relativas a passagens de transporte coletivo ou individual, tais como bilhetes de
énibus, taxi, transporte por aplicativos e congéneres, adquiridas sem prévia autorizacao e
sem observancia das normas da Administracao Publica.

§ 2° A inobservancia do disposto neste artigo sujeitard o responsavel as sancoes
administrativas, civis e penais cabiveis, inclusive por ato de improbidade administrativa,
nos termos da legislacéo vigente, sem prejuizo da obrigacao de ressarcimento integral do

valor ao erario publico. )
DISPOSICOES FINAIS

Art. 11 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Presidente através de despachos
administrativos nos proprios autos na hipétese de auséncia de previséo de regulamentacao
desta portaria a casos isolados, ouvida, quando necessario, a Procuradoria Juridica e as
unidades administrativas competentes.

Art. 12. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Sala da Presidéncia, Rio Novo do Sul/ES, 11 de agosto de 2025.

Lucas Bastos Casimiro
Presidente
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