CAMARA MUNICIPAL DE RIO NOVO DO SUL
ESTADO DO ESPIRITO SANTO  Puhracn nn 4rin decs

PRESIDENCIA em conformidade com
Lei Orgénica Municipal,

A £393 o 'aiq
/

O artigo 84 da

PORTARIA N° 13, de 24 de fevereiro de 2026. " B

---------------

ELL LY T PPy

Institui o Protocolo Eletrénico para Yo e BIENID: Vit € Mihiden........
institucional, de documentos oficiais remetidos pelo Poder
Executivo Municipal a Cdmara Municipal de Rio Novo do
Sul/ES, em execugdo a Resolugdo n° 65/2025, e da outras
providéncias.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE RIO NOVO DO SULJ/ES, no uso das
atribui¢des que lhe confere o art. 25, incisos II e VII, da Lei Organica Municipal e nos termos do
Regimento Interno;

CONSIDERANDO a Resolugdo n° 65, de 20 de maio de 2025, que autoriza a gestdo documental via
processos eletronicos e o uso de assinatura digital no &mbito da Camara e reconhece usuario externo
como agentes de outras esferas de poder;

CONSIDERANDO que a referida Resolugio n® admite que documentos produzidos por terceiros,

fisicos ou digitais, integrem os processos da Camara (art. 3°, §4°) e prevé trimite eletrdnico de
documentos (art. 12);

CONSIDERANDO a proposi¢do do Assessor Especial das Sessdes ¢ Comissdes Parlamentares,

através do processo n.° 013/2026, memorando n.° 02/2026/AESCP/CMRNS, que trata da
necessidade de modernizagdo do processo legislativo;

CONSIDERANDO que, no 4mbito do Legislativo, o processo legislativo permanece fisico,
exigindo espelhamento e controle de prazos;

RESOLVE:

Art. 1° Fica instituido, no ambito da Camara Municipal de Rio Novo do SulVES, o Protocolo
Eletrénico (PE) para recebimento de documentos oficiais do Poder Executivo Municipal, tais como
oficios, projetos de lei, mensagens, vetos, notificacdes e comunicagdes correlatas, exclusivamente
por meio do e-mail institucional camarams@hotmail.com (canal énico).

Art. 2° O documento remetido devera conter:

I - identifica¢o do 6rgéo e autoridade emissora;

IT - n° do processo no E-Docs, quando houver;

IIT — arquivo em PDF;

IV — assinatura digital/eletronica quando disponivel;
V —assunto e breve descrigdo no corpo do e-mail.

Art. 3° Para fins de registro do PE, considerar-se-a:
I-a data e hora de ingresso no servidor de e-mail institucional;

I — horario de corte as 13h em dias uteis, sendo que mensagens recebidas apés esse horério
considerar-se-20 protocoladas no dia util subsequente.
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Art. 4 Os serventuarios enviario confirmacio ao remetente, contendo nimero do Protocolo
Eletronico (PE), data, hora ¢ resumo do documento.

Art. 5° Recebido o documento, o setor de protocolo procedera, até o 1° dia Gtil subsequente, a
abertura do processo fisico correspondente, juntando cépia impressa do e-mail e anexos, e

promovera a distribui¢do interna ao setor competente.

Art. 6° Os prazos para manifestacio e encaminhamentos legislativos contar-se-do da data, hora da
confirmagdo de recebimento enviada ao Executivo, quando a legislagdo assim exigir.

Art. 7° A gestdo da caixa postal institucional do Protocolo Eletronico cabera ao servidor lotado no
setor de protocolo, sob supervisdo da Diretoria Administrativa, responsaveis por registro, controle,

guarda e integragdo com o processo fisico.

Art. 8 Os documentos classificados como sigilosos observardo tramitag@o restrita, com controle de
acesso, sem prejuizo do registro minimo essencial.

Art. 9°. Na indisponibilidade do e-mail institucional, o recebimento podera ocorrer presencialmente,
registrando-se o fato no processo fisico e no relatério do Protocolo Eletrdnico.

Art. 10. Esta Portaria executa a Resolugdo n® 65/2025 e ndo a altera. Os casos Omissos serdo
dirimidos pela Presidéncia, observado o Regimento Interno.

Art. 11. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando as disposicdes em
contrario, com perfodo piloto de 60 (sessenta) dias, ap6s o qual a Mesa avaliara ajustes necessarios.
REGISTRE-SE. PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE.

Rio Novo do Sul/ES, 24 de fevereiro de 2026.

LUCAS BASTOS CASIMIRO
Presidente da Cdmara Municipal de Rio Novo do Sul/ES
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